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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA BAIANO
NUCLEO DE LICITACOES

Procedimento para solicitar inclusao ou alteracao de itens no PAC

———————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

' IMPORTANTE: esse procedimento se aplica somente as demandas de inclusdo/alteracdo de !
'itens no PAC que surgiram apds o periodo de elaboragdo previsto em cronograma divulgado..

1 - O setor requisitante deverd abrir um processo com o tipo Comunicacao Interna,
assunto "Atualizacdo do PAC 202X - sigla do setor", no qual deverd ser inserido o
Oficio dirigido ao DAP, contendo:

a) Solicitacdo: descricdo da inclusdo ou alteracgao;

b) Justificativa: motivo pelo qual ndo foi possivel prever a demanda no periodo
de elaboracdo do PAC;

c) Relagdo de itens a serem adicionados ou alterados.

2 — Apds anexar o Oficio, o processo devera ser encaminhado ao DAP;

3 — Ao receber o processo, o DAP analisard o pedido e responderd, via Despacho, se
aprova a solicitagao;

4 - Obtida a autorizagao:

4.1 Se inclusdo, o setor requisitante (servidor com perfil PAC-REQUI) devera
cadastrar os itens no sistema PGC (cadastrar e enviar para a UC), e, apds concluido o
cadastro no PGC, enviar o processo para o NL.

4.2 No caso de alteracdo de quantidade, encaminhar o processo para o NL proceder
com a edi¢do dos itens no sistema PGC.

5 - Concluida a etapa anterior, o NL devolvera o processo para setor requisitante que
deverd manté-lo para futuras demandas durante o ano.
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